Приложение 4
Требования к составлению рукописи
1. Рукопись должна включать:

а) два титульных листа;
б) основной текст;

в) иллюстрации (если они есть);

г) приложения (если они есть);

д) библиографию;

е) оглавление.

2. Текст рукописи должен быть напечатан через полтора интервала на одной стороне стандартного листа форматом А4 на белой бумаге.

Текст и другие отпечатанные и вписанные элементы рукописи по насыщению должны быть черными, контуры букв и знаков - четкими, без ореола и расплывшейся краски. Насыщенность букв и знаков должна быть равной в пределах строки, страницы и всей рукописи.

Текст на иностранных языках может быть или напечатан.

Страницы рукописи должны иметь четыре поля: верхнее и боковое - не менее 25 мм, нижнее - 30 мм.

3. Прописные и строчные буквы, надстрочные и подстрочные индексы в формулах должны обозначаться четко. Размеры знаков для формул рекомендуются следующие: прописные буквы и цифры -  7-8  мм,  строчные  -  4  мм, показатели степени и индексы - не менее 2 мм.

4. Все страницы (включая приложения) нумеруются.  Первой страницей считается титульный лист, на ней цифра "1" не ставится. На следующей  странице проставляется цифра "2" и т.д.  Порядковый номерпечатается в середине верхнего поля страницы.

5. Рисунки (чертежи, схемы) исполняются на листе бумаги форматом А4. Надписи на  приложениях следует делать с лицевой стороны. Тоновые фотографии следует выполнять на глянцевой фотобумаге в  отретушированном  виде. Рисунки, чертежи, схемы, фотографии или иллюстрации должны иметь пояснительный текст или наименование.

6. Экземпляр рукописи, рисунки, фотографии должны быть без пометок, карандашных исправлений, пятен, трещин, загибов. Набивка буквы на букву и дорисовка букв чернилами не допускается.
Общие положения.
1.1. Назначение автореферата – информирование читателя о содержании реферируемой статьи или сборника научных статей.

1.2. Реферат – краткое точное изложение содержания документа, включающее основные фактические сведения и выводы без дополнительной интерпретации или критических замечаний автора реферата, сопровождаемое библиографическим описанием.

1.3. Объем реферата по естественным, точным, техническим, прикладным наукам не должен превышать 850 печатных знаков (без библиографического описания). Объем реферата по социальным и гуманитарным наукам не регламентируется.

1.4. Реферат состоит из библиографического описания и текста реферата.

2. Библиографическое описание.
Библиографическое описание содержит:

индекс УДК;

заглавие депонированной научной работы;

фамилию(и) и инициалы автора(ов);

наименование учреждения или ведомства, направившего научную работу на депонирование;

место нахождения организации (город);

год написания работы;

пагинацию (количество страниц);

иллюстрации;

библиографию (количество ссылок в списке литературы).

3. Текст реферата.
3.1. Реферат выполняет следующие функции:

дает возможность установить основное содержание документа, определить его релевантность и решить, следует ли обращаться к полному тексту документа;

предназначен для опубликования в реферативных журналах и использования в информационно-поисковых системах и базах данных.

3.2. Структура реферата.
3.2.1. Реферат включает следующие аспекты содержания исходного документа:

предмет, тему, цель работы;

метод или методологию проведения работы;

результаты работы;

область применения результатов;

выводы;

дополнительную информацию.

Оптимальная последовательность изложения аспектов содержания зависит от назначения реферата. Например, для потребителя, заинтересованного в получении новых научных знаний, наиболее удобным является изложение результатов работы и выводов в начале текста реферата.

